
研修受講履歴記録システム及び
教員研修プラットフォームについて

（行政向け説明）

教職員課人材育成担当
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オンデマンド研修
コンテンツ

※教育委員会、大学、
ＮＩＴＳ等が掲載する
研修動画

教育委員会等が実施
する集合研修・オン
ライン研修の情報

研修受講履歴

教員研修
プラットフォーム

研修受講履歴
記録システム

【機能①】
研修情報の登録、研修動画コンテンツの掲載

教育委員会

大学

文部科学省
教職員支援機構（ＮＩＴＳ）

など

※教員個人ごとに研修
受講履歴が作成される。

【機能②】
研修の受講申込
研修動画の視聴

教員等

学校管理職

※教員が申込した際には
学校長の承認が必要

【機能③】
研修の受講履歴の閲覧・管理

教育委員会

学校管理職

教員等

Plantの概念図

管理下の教員等の
研修受講履歴を閲覧

自身の研修
受講履歴を閲覧

研修受講履歴を活
用して積極的な対
話、受講奨励

所属の教員等の
研修受講履歴を
閲覧
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５種類のアカウントの主な機能

①「管理アカウント」･･･②～⑤のアカウントの付与、教員育成指標の登録
→県教職員課人材育成担当のみ使用

②「教育委員会研修主催者アカウント」･･･研修の登録、受講者決定、研修動画の掲載、
  アンケート等の登録

→県教委各課、教育事務所、県教育研修センター、スポーツ指導センター、
市町村教育委員会、宮崎市教育情報研修センター

③「教育委員会等アカウント」･･･研修受講履歴の参照・出力
→県教委各課、教育事務所、県教育研修センター、スポーツ指導センター、
市町村教育委員会、宮崎市教育情報研修センター

④「学校管理職アカウント」･･･研修の受講申込・推薦手続、研修受講履歴の参照・出力
→各学校の校長

⑤「教員等アカウント」･･･研修の受講申込手続、研修受講履歴の参照・出力
→教員１人に１つ（事務職員、臨時的任用職員、会計年度任用職員は対象外）
１校に１つ学校用を配布（臨時的任用職員及び会計年度任用職員用）

※臨時的任用職員、会計年度任用職員は学校用の教員等アカウントを使用する。
※事務職員用の研修はPlantに登録されないため、事務職員は利用しない。
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教育委員会研修主催者向けマニュアル（P５）

7



8



○指標研修
・育成指標と結びついている研修

○一般研修
・育成指標と結びついていない研修

○ Plant上での登録・申し込みを任意とする研修
（＝受講履歴を記録することが任意である研修）

（例）
・市町村教育委員会等が実施する研修
・学校現場で日常的な学びとして行われる一定の校内研修
・研究等教員が自主的に参加する研修（教科研究会、公開研究会等）
※Plantを利用せずに受講した研修は、受講履歴が自動で記録されない
が、教員自身が手動でPlantに入力することが可能。
ただし、受講履歴の記録自体が任意であるため、記録しなくても
良い。

○ Plant上での登録・申し込みを必須とする研修
（＝受講履歴を必ず記録する研修）
以下の研修主催者が実施する研修
県教育研修センター、宮崎市教育情報研修センター
県教育委員会各課（教育事務所を含む）、スポーツ指導センター

Plantに登録する場合
○指標研修
・育成指標と結びついている研修

○一般研修
・育成指標と結びついていない研修

★Plant外で受講した研修★
各教員が受講履歴の記録を希望する
場合は、自身でPlantへ入力する。
※ただし、一般研修としてのみ登録
が可能であるため、指標研修であっ
ても一般研修として登録される。

9

しかし、初期研修、中堅教諭等資質向上研修
はPlantへの登録が必須！！



研修名のルール

【宮崎県教育庁○○課】△△研修
【宮崎県 ○○市教育委員会】△△研修

のように記入し、判別、検索しやすくする。

（例）
【宮崎県教育研修センター】△△研修
【宮崎県教育庁義務教育課】△△研修
【宮崎県 小林市教育委員会】△△研修
【宮崎県 宮崎市教育情報研修センター】△△研修

教育委員会研修主催者向けマニュアル（P３８）
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教育委員会研修主催者向けマニュアル（P３４）

入力を推奨
「添付資料を参照」でも可

入力不要

自由入力だが、必ず入力！
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教育委員会研修主催者向けマニュアル（P３５）

その他の項目は入力不要、
研修主催者の判断で入力してください。
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教育委員会研修主催者向けマニュアル（P３６）

入力を推奨

自由入力だが、
指標研修の場合は必ず入力！

学校管理職のみ承認要、教育委員会は承認不要！！

オンデマンド研修や勤務時間外に自主的に受講する研修は、

学校管理職の承認が不要でも可。



最上位組織（第一階層組織）
→宮崎県教育委員会

中間組織（第二階層組織）
→市町村教育委員会

教育委員会研修主催者向けマニュアル（P４０）
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教育委員会研修主催者向けマニュアル（P４７～５３）
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教育委員会研修主催者向けマニュアル（P５５～）

資料

研修修了の条件
として活用が可能
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研修の修了条件について

○ 集合研修
・ テスト
・ 課題・アンケート
★ 資料（当日使用する資料など）

○ オンライン研修（リアルタイム）
・ テスト
・ 課題・アンケート
★ 資料（動画で使用するスライドなどを研修の資料として登録）

○ オンデマンド研修（録画型）
★ 動画（研修自体）
★ 資料（動画で使用するスライドなどを研修の資料として登録）
・ テスト
・ 課題・アンケート

資料

17



教育委員会研修主催者向けマニュアル（P９５）

「課題・アンケート」の作成
「テスト」の作成
「動画」の追加
「資料」の追加

のどれかを行わないと、何も表示されないので注意！！
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教育委員会研修主催者向けマニュアル（P９６）

研修の修了条件を
何も設定しないことも可能です。
ただし、研修主催者が手動で修了に

する必要があります。
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教育委員会研修主催者向けマニュアル（P１０８）
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教育委員会研修主催者向けマニュアル（P１０９）
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教育委員会研修主催者向けマニュアル（P１１０）
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教育委員会研修主催者向けマニュアル（P１１１）

申込状況、受講状況、修了状況の更
新はCSVでの一括更新が可能！！
【詳細はマニュアルP112～114】
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教育委員会等向けマニュアル

○「教育委員会等アカウント」の主な機能

・メールの作成

・研修の一括代理申込

・研修の申込承認

・研修受講履歴の参照・出力

・Plant外で受講した研修の一括登録

○「教育委員会等アカウント」が付与される所属

・県教育委員会（各課、教育事務所、県教育研修センター、スポーツ指導センター）

・市町村教育委員会

・宮崎市教育情報研修センター

現段階では使用しない
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教育委員会等向けマニュアル（P３３）
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教育委員会等向けマニュアル（P３６）
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【学校管理者の機能】
○ 研修の登録、動画の格納
○ 所属校の教員の研修受講履歴の閲覧
○ 所属校の教員の研修申込の承認

利用しない

24枚目のスライドと同じ

・各学校に１つ配付
・教頭等の利用も可能

28

学校管理職アカウントの
メイン機能
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学校管理者向けマニュアル（P１２８）
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学校管理者向けマニュアル（P１２９）

30

コメントは不要です。
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学校管理者向けマニュアル（P１３０）
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教員アカウント向けマニュアル（P１２）
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教員アカウント向けマニュアル（P１９）
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教員アカウント向けマニュアル（P２０）
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教員アカウント向けマニュアル（P２１）
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教員アカウント向けマニュアル（P２２）
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教員アカウント向けマニュアル（P２６）
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教員アカウント向けマニュアル（P４１、P４２）
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教員アカウント向けマニュアル（P４３）
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4月 5月 6月 7月 8月 9月

システム正式運用開始システム試行期間

説明動画配信（行政向け）

研修情報登録依頼

説明動画視聴

研修の登録

各学校へ

アカウント

配布

エクセルシートでの研修履歴記録 エクセルシートに記録した研修の受講履歴（令和５年４月～令和６年８月分）をPlantへ登録※３

研修受講申し込みへの対応

（承認作業、資料格納など）
研修の登録（随時）※２

学校向け研修動画配信

Plantへログイン、メールアドレスの登録

ゲストユーザー登録（講師等のみ）

校内研修の実施(動画視聴）

従来通りの研修申し込み、受講 令和６年９月以降に実施される研修の申し込み

Plant 運用スケジュール

①

②

③

④

⑤

⑥

⑦

① 研修の登録（4月～5月）について
② 各学校へのアカウント配付について ※市町村教育委員会のみ
③ 教員のログイン、校内研修の実施について
④ 研修受講申し込みへの対応について
⑤ 令和６年９月以降（正式運用開始後）に実施される研修の申し込みについて
⑥ エクセルシートに記録した研修の受講履歴（令和５年４月～令和６年８月分）のPlantへの移行方法について
⑦ システム正式運用開始後の研修の登録～申し込み～受講後の対応について

教職員課

研修主催者

学校
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42

令和６年度に教員向けに実施する研修は全てPlantへ登録する

① 現時点で研修の概要や日時等が決まっている研修は４月～５月中に登録する。

② 決まっていない研修は決まり次第、登録していく。

③ ４月～８月（正式運用開始前）に実施する研修についても登録する。

④ 市町村教育委員会が実施する研修の登録は任意だが、法定研修（初期研、中堅研）は登録する。

4月～8月の研修については、県教育委員会各課、教育事務所、スポーツ指導センターは受講者名簿を作成、
受講者名簿の作成後、教職員課へ提出 ⇒ 教職員課で名簿をもとに研修受講履歴の登録作業
※県教育研修センターはセンターの方で作業をお願いします。
※市町村教育委員会（宮崎市を除く）は初期研、中堅研の受講者名簿を作成、教職員課へ提出

42

① 研修の登録（4月～5月）について

対象：県教育委員会（各課、出先機関）、市町村教育委員会
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初期研修・中堅教諭等資質向上研修の登録、申し込みについて



4月 5月 6月 7月 8月 9月

システム正式運用開始システム試行期間

説明動画配信（行政向け）

研修情報登録依頼

説明動画視聴

研修の登録

各学校へ

アカウント

配布

エクセルシートでの研修履歴記録 エクセルシートに記録した研修の受講履歴（令和５年４月～令和６年８月分）をPlantへ登録※３

研修受講申し込みへの対応

（承認作業、資料格納など）
研修の登録（随時）※２

学校向け研修動画配信

Plantへログイン、メールアドレスの登録

ゲストユーザー登録（講師等のみ）

校内研修の実施(動画視聴）

従来通りの研修申し込み、受講 令和６年９月以降に実施される研修の申し込み

Plant 運用スケジュール

①

②

③

④

⑤

⑥

⑦

① 研修の登録（4月～5月）について
② 各学校へのアカウント配付について ※市町村教育委員会のみ
③ 教員のログイン、校内研修の実施について
④ 研修受講申し込みへの対応について
⑤ 令和６年９月以降（正式運用開始後）に実施される研修の申し込みについて
⑥ エクセルシートに記録した研修の受講履歴（令和５年４月～令和６年８月分）のPlantへの移行方法について
⑦ システム正式運用開始後の研修の登録～申し込み～受講後の対応について

教職員課

研修主催者

学校

44



45
45

臨時的任用講師等のPlantの利用について

臨時的任用講師等がPlantで研修の申し込みをする場合は、学校用の教員等アカウントを使用する。

① 学校用の教員等アカウントは各学校１つずつ配布する。

② 講師等が複数人いる学校は、１つの学校用アカウントを共有する。

③ 学校用アカウントで研修の申し込みを行う場合は、研修主催者には学校名のみが表示され、

講師等個人の氏名がわからないため、外部リンクから入力フォームを設定し、氏名・職種等を記入

させる。（次のスライドで詳しく説明）

※ 講師等はPlantを利用するのは研修の申し込みや、オンデマンド研修の動画を視聴するときに限られ、研修受
講履歴の記録は不要である。
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臨時的任用講師等の研修申し込み（外部サイトからの情報入力）について
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臨時的任用講師等の研修申し込み（外部サイトからの情報入力）について

47

〇 研修主催者ごとに１つの入力フォーム（電子申請システム、Googleformなど）を作成する。
〇 Plantに登録する研修（講師等を受講対象に含む研修のみ）の外部リンクには、全て同一
の入力フォームのＵＲＬを掲載する。
〇 講師等が入力フォームから送信した情報は、１つのフォームに集約される。
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4月 5月 6月 7月 8月 9月

システム正式運用開始システム試行期間

説明動画配信（行政向け）

研修情報登録依頼

説明動画視聴

研修の登録

各学校へ

アカウント

配布

エクセルシートでの研修履歴記録 エクセルシートに記録した研修の受講履歴（令和５年４月～令和６年８月分）をPlantへ登録※３

研修受講申し込みへの対応

（承認作業、資料格納など）
研修の登録（随時）※２

学校向け研修動画配信

Plantへログイン、メールアドレスの登録

ゲストユーザー登録（講師等のみ）

校内研修の実施(動画視聴）

従来通りの研修申し込み、受講 令和６年９月以降に実施される研修の申し込み

Plant 運用スケジュール

①

②

③

④

⑤

⑥

⑦

① 研修の登録（4月～5月）について
② 各学校へのアカウント配付について ※市町村教育委員会のみ
③ 教員のログイン、校内研修の実施について
④ 研修受講申し込みへの対応について
⑤ 令和６年９月以降（正式運用開始後）に実施される研修の申し込みについて
⑥ エクセルシートに記録した研修の受講履歴（令和５年４月～令和６年８月分）のPlantへの移行方法について
⑦ システム正式運用開始後の研修の登録～申し込み～受講後の対応について

教職員課

研修主催者

学校
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★：Plantへ研修の登録
↓

★：研修の案内（通知文書等の送付）
↓

☆：研修を検索・申込
↓

☆：学校管理職の申込承認
↓

★：研修主催者の申込承認（受講決定）
↓

☆：研修の受講
↓

★：研修への出欠登録
↓

☆：研修後のアンケート等への回答、感想の入力

※アンケート等の設定をしていない場合は研修主催者が手動で修了判定する。
※出欠登録、感想の入力は行わなくても受講履歴は記録される。

Plant正式運用開始後の研修の流れ
★：研修主催者、☆：教員、学校管理職 （例）
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～おわり～
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